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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea edifiei sau, dupi caz, a
reviziei in cadrul edifiei procedurii

Nr. Elemente
Crt. privind Numele si prenumele Functia Data Semnitura
responsabilii /
| operafiunea = . i . e
1 2 3 4 #3 ..
L. Elaborat | Dragan Elena Director 16.12.2021 i
2. Verificat Dragan Elena Conduciitor 16.12.2021 (%
compartiment A
3. Avizat Barensany Maria Sriwanals Coordonator | 16.12.2021 W
CEAC
4. Aprobat Dragan Elena Conducitor 16.12.2021 yd
- - - entitate - -
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
Nr. Editia sau, dupa caz, Componenti Modalitatea Data la care se
Crt. revizia in cadrul revizuita reviziei aplica prevederile
editiei sau revizia editiei
1 2 3 4
1 Editia |
s Edigia Il - -
3. Editia 111
3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi edifia sau, dupa caz, revizia din
cadrul editiei procedurii
Nr. |  Scopul Exemplar Numele si Data
crt. | Difuzarii nr. | Departament Functia prenumele | primirii Semniitura
A T 3 4 | s 6 |7
[. | Aplicare | Toate 16.12.2021
compartiment | Personal
ele, conform | didactic,
organigramei | nedidactic
- 7 | in vigoare e TR
2. | Informare . Conducitor Drigan
Conducere s ﬂ
entitate Elena 16.12.2021
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3. | Evidenta D . Farcasanu | 16.12.2021
o Coordonator i
CEAC CEAC Maria
& Antoanela
4. | Arhivare Tambrea 16.12.2021
Arhiva Arhivar IEduard
Alexandru

4. Scopul procedurii

Prezenta procedurd operationald are scopul de a stabili un set unitar de reguli pentru

aplicarea corespunzitoare a legislatici in vigoare referitoare la transferul elevilor in/din

Colegiul National "Mircea Cel Batran™ Ramnicu Vilcea.

5. Domeniul de aplicare
Procedura se aplica tuturor participantilor la activitatea de transfer a elevilor de la o
formatiune de studiu la alta sau de la o unitate de invitamant la alta.

6. Documente de referinga aplicabile activititii procedurale

L.egea nr. 87 din 10 aprilie 2006 pentru aprobarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr.
75/2005 privind asigurarea calitatii educatici, cu modificarile si completérile ulterioare:
Legea nr. 1 din 5 ianuarie 2011 a educatici nationale, cu modificarile si completdrile
ulterioare;

Ordinul nr. 5337 din 11 octombrie 2006 privind aprobarca Codului de eticé profesionala al
expertilor in evaluare si acreditare ai Agentieci Roméane de Asigurare a Calitafii in
invigamantul Preuniversitar, cu modificarile si completérile ulterioare;

Ordinul nr. 600 din 20 aprilic 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial
al entitatilor publice;

Ordinul nr. nr. 5447 din 31 august 2020 privind aprobarca Regulamentului-cadru de
organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar;

Ordinul nr. 3844 din 24 mai 2016 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor
de studii si al documentelor scolare gestionate de unitafile de invitamant preuniversitar, cu
modilicdrile si completarile ulterioare;

Ordinul nr. 4742 din 10 august 2016 pentru aprobarea Statutului elevului;

Ordonanta de urgentd nr. 75 din 12 iulic 2005 privind asigurarea calitdfii educatiei, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Hotardrea nr. 1534/2008 privind aprobarea Standardelor de referintd si a indicatorilor de
performantd pentru evaluarea si asigurarea calitétii in invatamantul preuniversitar;
[nstructiuni nr. | din 16 mai 2018 privind aplicarea unitard la nivelul unitatilor de
invagamant preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri previzut in Codul controlului intern
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‘Nr.
Crt.

managerial al entitidilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului

nr. 600/2018.

7.
7.1 Definitii:

| Termenul

Entitate publica

Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste
| termenul S
Autoritate pub!lcd “institufie publicd, companie/socictate
nationald, regie autonomad, societate la care statul sau o unitate
administrativ-teritoriali este acfionar majoritar, cu personalitate
juridica, care utilizeazd/administreaza fonduri publice gi/sau
patrimoniu public;

educatiei in
invadmant

Controlul calitatii
unitatile de
preuniversitar

Semnificd activitdi si tehnici cu caracter operational, aplicate
sistematic de o autoritate de inspectiec desemnatd pentru a
verifica respectarea standardelor prestabilite.

Asigurarea calitatii educatiei

Dej p‘u rtament

| calitagii educatiei.

Este realizatd printr-un ansamblu de actiuni de dezvoltare a
capacitatii  institutionale de elaborare, planificare  si
implementare de programe de studiu, prin care se formeaza
increderea beneficiarilor ¢d organizatia furnizoare de educatie
indeplineste standardele de calitate. Asigurarea calitdtii exprima
capacitatea unei organizatii furnizoare de a oferi programe de
educatic dn conformitate cu standardele anuntate. Aceasta este
astfel promovatd incét sa conduca la imbunatatirea continud a

Directie Generald, Dircctie, Serviciu, Birou, (‘onmdrtlmcnl

Conducatorul  departamentului
(compartimentului)
Proceduri

I)rOCC(lLll'éidlgéligl;ri&{ﬂrlﬁ (PO)

Editie procedura

| responsabilitatilor;

Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef
compartiment; -
Prezentare, in scris, a pd§l!01 ce trebuie Lumau, a metodelor de
lucru stabilite si a regulilor de aplicare necesare indeplinirii

atributitlor  ¢i  sarcinilor, avand 1n vedere asumarea

' Procedura care descric un proces sau o activitate ce se desfdwdrd
la nivelul unuia sau mai multor departamente din entitatea

publicd
Forma actuali a ])t()LL(IUHI c.dma unei ptoccdun se modificd
atunci cand deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei
proceduri sau atunci cand modificarile din structura procedurii
depisesc 50% din continutul reviziei anterioare.

9.

Revizie procedura

Actiunea de modificare, respectiv addugare sau eliminare a unor
informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri, |
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modificari ce implica, de reguld, sub 50% din continutul
procedurii.

10. | Procedurd documentata Modul specific de realizare a unei activitd{i sau a unui proces,
editat pe suport hartic sau in format electronic; procedurile
documentate pot fi proceduri de sistem si proceduri operationale.

| 1. | Beneficiarii directi ai educatiei si | Sunt anteprescolarii, prescolarii, elevii si studentii, precum si
formadrii profesionale persoanele adulte cuprinse intr-o forma de educatie si formare

e e | profesionald. iy

[2. | Invatamant preuniversitar Educatia timpurie (0 - 6 ani), formata din nivelul anteprescolar
(0 - 3 ani) si invatdmantul prescolar (3 - 6 ani), invatamantul
primar, care cuprinde clasa pregéatitoare si clasele 1 — 1V,
invatdamantul secundar, care cuprinde invatiamantul secundar
inferior sau gimnazial (clasele V - VIII) si invaiamantul secundar
superior, care poate fi liceal(clasele de liceu 1X - XII/XIII),
invaamantul profesional, cu duratdi de minimum 3 ani si
invatamantul tertiar nonuniversitar, care cuprinde invatamantul
postliceal.

[3. | Profesorul educator-puericultor/ | Coordonatorul activitdtilor grupei/clasei de pescolari/elevi,
invatatorul/institutorul/profesorul | provenind dintre cadrele didactice de predare sau de instruire
pentru invitamantul | practicd, numit de director si care predd la grupa/clasa
primar/profesorul-diriginte respectiva.

14, | Invatarea Reprezinta munca intelectuala si fizica desfasuratd in mod
sistematic de catre pescolari/elevi, n  vederea insusirii
continutului ideatic si formarii abilitatilor necesare dezvoltarii
continue a personalititii.

7.2 Abrevieri:
Nr. | Abrevierea Termenul abreviat
crt.
L BF - Entitate Publica S

2.| PO Proceduri operationald

3.| CEAC Comisia pentru evaluare si asigurare a calitétii

4. 181 | Inspectoratul Scolar Judetean - ]
. S )CES Cerinte Educationale Speciale

6.| CIRAE Centrul Judetean de Resurse si Asistentd Educationala
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8. Descrierea procedurii

8.1. Transferul elevilor de liceu intersemestrial in anul scolar 2021-2022

Transferuri intersemestriale se realizeazd cu respectarea numdrului maxim admis de
elevi/clasi, elevii CNMB putand opta pentru urmatoarele tipuri de transfer :

-de la o clasi cu profil Real la alta clasa cu profil Real cu mentinerea / schimbarea specializarii;
- de la o clasd cu profil Uman la o clasd cu profil Uman:

- de la o clasa cu profil Vocational la o clasé cu profil Real;

- de la o clasd cu profil Real la o clasa cu profil Vocational,

- de la o clasa cu profil Vocational la o clasd cu profil Uman;

- de la o clasid cu profil Uman la o clasd cu profil Vocational.

La clasa a IX-a transfesul poate fi cerut DOAR DACA MEDIA DE ADMITERE
ESTE CEL PUTIN EGALA CU MEDIA ULTIMULUI ADMIS LA SPECIALIZAREA LA
CARE SE SOLICITA TRANSFERUL.

Transferul poate fi cerut DOAR DAC A MEDIA GENERALA ANUALA A
SOLICITANTULUI ESTE CEL PUTIN EGALA CU MEDIA ULTIMULUI PROMOVAT
DIN CLASA LA CARE SE DORESTE TRANSFERUL.

Dosarele vor fi analizate de citre Consiliul de Administratie al scolii si se vor stabili
eventualele examene de diferentd/probe sportive care trebuic sustinute la schimbarea
profilului/specializarii.

Dupa desfasurarea examenelor de diferentd/probelor sportive, in functie de rezultatele
obtinute si de numarul clevilor/clasa, Consiliul de Administratie va aproba /respinge cererile
de transfer.

Conditiile pentru acceptarea dosarului de transfer sunt:

- media generald a anului scolar 2020-2021 s& fie cel putin egala cu media ultimului promovat
din clasa la care se solicitd transferul;

- media anuala la purtare si fie 10(zece);
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Pentru situatiile aprobate prin metodologii specifice de transferare de la un nivel de
pregatire la altul, de la o formi de organizare la alta i de la o specializare la alta, in cadrul
aceleiasi filiere sau de la filiere diferite, se mengioneazd denumirea disciplinelor la care s-au
sustinut examene de diferentd si notele obtinute, fird modificarea mediilor generale ale anilor
echivalati.

Pentru elevii transferati in  cadrul aceluiagi nivel de invatamant, de la o
filiera/profil/specializare la alta/altul, se specificd examenele de diferentd i rezultatele
obtinute, mengionandu-se media anuald calculatd la unitatea de inviggmant de la care provin -
fard recalcularea mediei generale.

4. Responsabilititi

Conducitorul unititii de invatimant

e raspunde de aplicarea prezentei proceduri cu posibilitatea delegarii raspunderii unei
persoane desemnate in acest scop;

o desemneazia membrii Comisiei de elaborare a subicctelor;

e convoacd CA in vederea discutarii cererilor de transfer.

e aproba transferul prescolarilor si elevilor de la o grupd/clasa la alta, n aceeasi unitate de
invatamant sau de la o unitate de invagamant la alta, prin decizie scrisi;

o rispunde de organizarea tuturor activitatilor personalului, precum si de relatia cu
parintii/reprezentantii legali ai beneficiarilor directi ai educatiei.

Consiliul de Administratie

e scintruneste la solicitarea conducitorului unitatii de invatamant pentru a decide cu privire
la situatiile de transfer;

e analizeazi cererile de transfer in vederea emiterii deciziei de transfer.

Secretariatul

e gestioneazd documentele necesare desfisurari activitdtilor de transfer in/din unitatea de
invatamant;

e tine evidenta prescolarilor si elevilor transferati si completeazd documentele necesare in
acest scop;

e afiseazd documentele la avizierul unitatii de invatimant sau pe site, daca exista;
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Comisia de elaborare a subicctelor

e claboreaza subicctele aferente testelor/probelor pentru examenele de diferentd, daca este

cazul.

5. Formulare

10.1 Formular evidentid modificari

Nr. | Editia | Data | Revizia | Data Nr. Descriere modificare Semnitura
Crt. editiei reviziei | Pag. conducatorului
departamentului
1 2 3 4 5 0 7
L R FRR— - I
2
3.
10,2 Formular analizi procedura
CNE -_(_.'a‘j_llmrtimen f\'unwsii;rcnmﬁc ~ Tinlocuitor © Aviz favorabil _[ © Aviznefavorabil |
Crt. t conducittor de drept sau [
compartiment delegat
Semmndtura Data Observ | Semniitura Data
atii
1 2 3 4 5 6 7 8
1. | CA Dragan 16.12.2021
Flena i - |
2
3.
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10.3 Formular distribuire procedura

Nr. | Compartiment | Nume si Data Semnitura Data Data Semnatura
Crt. prenume | primirii retragerii | intririi in
vigoare a
procedurii
1 | 2 3 4 5 6 7
1. | Secretariat Opinci | 16.12.2021 12.07.2021
Rodica
e | Ana_ o I ) =
2 i R —— - [ -
&1 W e ISR SS—

6. Anexe
e Formular FO1-PO-C23: Cerere de transfer;
e TFormular F02-PO-C23: Tabel nominal.
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