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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii

Nr. Flemente _ o N T 1 7 7
Crt. privind Numele si prenumele Functia Data Semnéitura
responsabilii /
operatiunea
I I=laborat Dragan Elena Director 5.07,2023
. Verificat Dragan Llena Conducator 5.07.2023
compartiment
3. Avizat Ty — L‘o‘ordfnml()r 5.07.2023
: CEAC
4. Aprobat Dragan Elena Conducator | 5.07.2023
entitate

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. Editia sau, dupa caz, Componenta Modalitatea Data la care se

Cits revizia in cadrul revizuiti reviziei aplica prevederile
- editiei |\ | saureviziacdifiei

] 1 2 3 4

i Editia | X X

> edifal x| |5072023

3 Editia 111

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupi caz, revizia din cadrul
editiei procedurii

Nr. | Scopul | Exemplar Numele si | Data 1
‘eit. | Difuzarii | nr. | Departament | Functia | prenumele | primirii | Semnatura
41 .z 0 4 F % 5 6 | y -
[. | Aplicare Toate 5.07.2023

compartiment | Personal
ele, conform | didactic,
organigramei | nedidactic

ooy mvigems L e _. ,,,,,,
2. | Informare ; Conducitor Dragan 5,007 2008

Conducere . .
] S T fentitate | Elena | S S
3. | Evidenta . Farcasanu 5.07.2023

’ — Coordonator L
CEAC S 7y Maria
CEAC
Antoanela |




4. | Arhivare '!‘ambr‘ca 4.07.2023 > i .
Arhiva Arhivar Eduard

|
A Ie_:f;mdr_u ]

4. Scopul procedurii

Prezenta procedurd operationald are scopul de a stabili un set unitar de reguli pentru aplicarea
corespunzitoare a legislatiei in vigoare referitoare la transferul elevilor in/din Colegiul National
“Mircea Cel Batran™ Ramnicu Vilcea.

5. Domeniul de aplicare
Procedura se aplica tuturor participantilor la activitatea de transfer a elevilor de la o
formatiune de studiu la alta sau de la o unitate de invatamant la alta.

6. Documente de referingi aplicabile activititii procedurale

o legea nr. 87 din 10 aprilic 2006 pentru aprobarea Ordonanfei de urgenta a Guvernului nr.
75/2005 privind asigurarca caliti(ii educatici, cu modificarile si completarile ulterioare;

e lLegeanr. I din S ianuaric 2011 a educatici nationale, cu modificarile si completarile ulterioare:

e Ordinul nr. 5337 din 11 octombrie 2006 privind aprobarea Codului de ctica profesionald al
expertilor in evaluare si acreditare ai Agentiei Roméne de Asigurarc a Calitaii in Invagamantul
Preuniversitar, cu modificarile si completdrile ulterioare:

e Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitatilor publice:

o Ordinul nr. nr. 4430 din 2023 privind aprobarca Regulamentului-cadru de organizare i
functionare a unitdtilor de invagamant preuniversitar;

o Ordinul nr. 3844 din 24 mai 2016 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor de
studii si al documentelor scolare gestionate de unitégile de invafamant preuniversitar, cu
modificirile si completarile ulterioare:

e Ordinul nr. 3797 din 8 martie 2023 pentru aprobarea Statutului elevului:

e Ordonan{a de urgentd nr. 75 din 12 iulic 2005 privind asigurarea calitatii educatiei, cu
modificirile si completarile ulterioare;

o Hotardrea nr. 1534/2008 privind aprobarea Standardelor de referinid si a indicatorilor de
performan{a pentru evaluarca si asigurarea calitagii in invaiimantul preuniversitar;

e Instructiuni nr. | din 16 mai 2018 privind aplicarea unitard la nivelul unititilor de invigamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevézut in Codul controlului intern managerial al
entitailor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:

Nr. | Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste
Crt. termenul
b | e - Autoritate publica, institufic publicd, companie/societate
Entitate publicd : e g ; .
nationald. regic autonoma, societate la care statul sau o unitate




administrativ-teritoriala este actionar majoritar, cu personalitate
juridicd, care utilizeazd/administreaza fonduri publice si/sau
patrimoniu public;

Controlul calitatii educatiei in
unitatile de invatamant
preuniversitar

Semnifica activitati si tehnici cu caracter operational, aplicate
sistematic de o autoritate de inspectic desemnatd pentru a
verifica respectarea standardelor prestabilite.

Asigurarea calitatii educatiei

Iste realizata printr-un ansamblu de actiuni de dezvoltare a
capacitdii  institufionale de claborare,  planificare s
implementare de programe de studiu, prin care se formeazd
increderca beneficiarilor ¢i organizatia furnizoare de educatie
indeplineste standardele de calitate. Asigurarea calitatii exprima
capacitatea unei organizajii furnizoare de a oferi programe de
educatic @n conformitate cu standardele anuntate. Accasta cste
astfel promovata incat sa conduca la imbunitafirea continud a
calitatii educatiei.

0.

Departament

Conducatorul  departamentului
(compartimentului)
Procedura

 Directie Generald, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment;

Director general, director, sef serviciu, gel” birou, sef
compartiment; e R
Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de
lucru stabilite si a regulilor de aplicare necesare indeplinirii
atributiilor  si  sarcinilor, avdnd in  vedere asumarea

responsabilitétilor;

Procedurd operationala (PO)

Procedura care descrie un proces sau o activitate ce se desfagoard
la nivelul unuia sau mai multor departamente din entitatea
publica

Editie procedura

Forma actuald a procedurii; editia unei proceduri se modifica
atunci cand deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei
proceduri sau atunci cand modificarile din structura procedurii
depiisesc 50% din continutul reviziei anterioare. |

Revizie procedurd

Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau climinare a unor
informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri,
modificiri ce implica, de regula, sub 50% din conf{inutul
procedurii. 5

Procedurd documentata

Modul specific de realizare a unei activita{i sau a unui proces,
editat pe suport hartic sau in format clectronic; procedurile
documentate pot fi proceduri de sistem si proceduri operagionale.

Beneficiarii directi ai educatici i
formarii profesionale

Sunt anteprescolarii, prescolarii, elevii §i studentii, precum i
persoanele adulte cuprinse intr-o forma de educagie si formare
profesionala.

Invatamant preuniversitar

Educatia timpurie (0 - 6 ani), formata din nivelul anteprescolar
(0 - 3 ani) si invag@mantul prescolar (3 - 6 ani), invagamantul
primar, care cuprinde clasa pregatitoarc si clasele I — IV,
invatamantul secundar, care cuprinde invitaméntul sccundar
inferior sau gimnazial (clasele V - VIII) si invagamantul secundar
superior, care poate [i liceal(clasele de liceu IX - XII/XID,
invatamantul profesional, cu durati de minimum 3 ani si
invatamantul tertiar nonuniversitar, care cuprinde invajamantul
postliceal.




pescolari/elevi, l

13. | Profesorul educator-puericultor/ | Coordonatorul activitatilor grupei/clasei de
invaitorul/institutorul/profesorul | provenind dintre cadrele didactice de predare sau de instruire
pentru invitamantul | practicd, numit de director si care predd la grupa/clasa

| primar/profesorul-diriginte T

14. | Invitarca Reprezinta munca intelectuald si fizica desfasuratd in mod

sistematic de ciitre pescolari/elevi, in  vederea insusirii
continutului ideatic si formdrii abilitatilor necesare dezvoltarii
,,,,, | continue a personalitatii. "
7.2 Abrevieri:

Nr. | Abrevierea Termenul abreviat B

ort. S e

| 1. EP Entitate Publica

2 PO e Procedurd operationala
3.| CEAC Comisia pentru evaluare si asigurare a calitatii
4. 18] Inspectoratul Scolar Judetean o
5| CES Cerinte Educationale Speciale
| 6. CJRAE Centrul Judetean de Resurse si Asistentad Educationala

8. Descricrea procedurii

8.1. Transferul elevilor de liceu in anul scolar 2023-2024

Transferul elevilor de liceu pentru anul scolar 2023-2024 se va realiza in doua ctape distincte:

A. transferurile interne, ale elevilor CNMB;:
B. transferurile externe, ale elevilor din alte unitati scolare.

A Transferuri interne se realizeaza cu respectarea numarului maxim admis de elevi/clasa, clevii

CNMB putand opta pentru urmatoarele tipuri de transfer :

- de la o clasi cu profil Real la alta clasa cu profil Real cu mentinerea / schimbarea specializarii;
_de la o clasa cu profil Real la o clasa cu profil Uman;

- de la o clasa cu profil Uman la o clasé cu profil Real;

- de la o clasi cu profil Vocational la o clasa cu profil Real:

- de la o clasi cu profil Real la o clasi cu profil Vocational;

- de la o clasd cu profil Vocational la o clasé cu profil Uman:

_de la o clasi cu profil Uman la o clasé cu profil Vocational.




Transferul poate fi cerut DOAR DACA MEDIA GENERALA ANUALA A
SOLICITANTULUI ESTE CEL PUTIN EGALA CU MEDIA ULTIMULUI PROMOVAT DIN
CLASA LA CARE SE DORESTE TRANSFERUL.

Dosarcle vor fi analizate de citre Consiliul de administratie al scolii si se vor stabili

eventualele examene de  diferentd/probe  sportive care  trebuie sustinute  la  schimbarea
profilului/specializirii.

Dupi desfasurarca examenelor de diferentd/probelor sportive, in functic de rezultatele
obtinute si de numérul elevilor/clas, Consiliul de administratie va aproba /respinge cererile de

transfer intern.

Transferurile externe se vor realiza in limita locurilor raimase disponibile dupa incheierea
primei etape. a transferurilor interne.

Conditiile pentru acceptarea dosarului de transfer sunt:

- media generald a anului scolar 2022-2023 si fie cel putin egald cu media ultimului promovat din
clasa la care se solicita transferul:

- media anuald la purtare sa fie 10 (zece);

Dupi analiza dosarelor candidatilor in Consiliul de administratie, s¢ vor stabili eventualele
examene de diferentd/probe sportive care se sustin la schimbarea profilului/specializarii/optiune

pentru bilingv.

Nota minima pentru promovarea examenclor de diferentd este 5 (cinci). Nota minima
pentru promovarea probelor sportive este 7 (sapte). Nota minima la testul de verificare a
competentelor lingvistice in limba engleza este 6 (sase).

La profilul vocational sportiv, media de admitere ( Mgy ) se face astfel:

Mad—B’M”“M“”-*‘ ,unde M,,; = media probelor sportive,
=2Tps Zabs

M, = media de absolvire a clasei anterioare

Ocuparea locurilor disponibile se va face in ordinca descrescatoare a mediilor generale
obtinute in anul scolar 2022-2023, respectiv in ordine descrescitoare a mediilor de admitere pentru
profilul vocational, dupd promovarea examenelor de diferentd/probelor sportive.

CALENDARUL TRANSFERURILOR
Transferuri interne
|- 4 august 2023: depunerea cererilor de transfer ;
7 august 2023: analiza dosarelor in Consiliul de administratie:
8 — 10 august 2023: desfasurarea examenelor de diferentd si a probelor sportive:
I'1 august 2023: sedinta Consiliului de administratie pentru aprobarea transferurilor.

6



Transferuri externe

21 august 2023: afisarea locurilor disponibile rimase dupa transferurile interne;
22 — 25 august 2023: depunerea cererilor de transfer ;

28 august 2023: analiza dosarelor in Consiliul de administratic:

29 - 30 august 2023: desfagurarca examenelor de diferentd si a probelor sportive;

4 septembric 2023: sedinta Consiliului de administratie pentru aprobarea transferurilor.

DOSARUL DE INSCRIERE

|. Cerere-tip

2. Adeverinta de la unitatea scolara de provenientd cu situatia scolard, media generald anuala,
media anuala la purtare:
3. Copie dupa certificatul de nastere si Cl elev

a. Specificatii privind documentele scolare

Pentru elevii transferati in timpul anului scolar, numérul matricol se atribuie in continuarca
seriei anului respectiv.

Pentru situagiile aprobate prin metodologii specifice de transferare de la un nivel de pregatire
la altul. de la o formé de organizare la alta si de la o specializare la alta, in cadrul accleiasi filiere
sau de la filiere diferite. se mentioneazd denumirea disciplinelor la care s-au sustinut examene de
diferentd si notele obtinute, fard modificarca mediilor generale ale anilor echivalati.

Pentru elevii  transferati in  cadrul aceluiasi nivel de invdg@mant, de la o
filiera/profil/specializare la alta/altul, se specificd examenele de diferentd si rezultatele obtinute,
mentionandu-se media anuald calculata la unitatea de invitdmant de la care provin - fard

recalcularea mediei generale.

4. Responsabilititi

Conduciitorul unititii de invitimant

o rispunde de aplicarea prezentei proceduri cu posibilitatea delegirii rdspunderii unei persoane
desemnate in acest scop:

e desemneazi membrii Comisici de elaborare a subiectelor;

o convoacd CA in vederea discutdrii cererilor de transfer.

e aprobi transferul prescolarilor si elevilor de la o grupd/clasa la alta, in acceasi unitate de
invatamant sau de la o unitate de invatamant la alta, prin decizie scrisé;

e raspunde de organizarea tuturor activitatilor personalului, precum si de relatia cu
parintii/reprezentantii legali ai beneficiarilor directi ai educatiei.



Consiliul de administratie

e sc intruneste la solicitarea conducatorului unititii de invdfaimant pentru a decide cu privire la

situatiile de transfer:

e analizeaza cererile de transfer in vederea emiterii deciziei de transfer.

Secretariatul

e gestioneazd documentele necesare desfasurdri activitatilor de transfer in/din unitatea de

invatamant;

e tinc evidenta prescolarilor si clevilor transferati si completeaza documentele necesare in acest

scop;

o afiseazi documentele la avizierul unitatii de invatamant sau pe site, daca exista;

Comisia de elaborare a subiectelor

o claboreazd subicctele aferente testelor/probelor pentru examenele de diferenta. dacd este cazul.

5. Formulare
10.1 Formular evidenti modificiri
Nr. | Editia | Data | Revizia | Data Nr. Descriere modificare Semnétura
Crt. editiei reviziei | Pag. conducitorului
departamentului
v 2 ) 3 1 4 1S 6 | 7
- 1‘ _—— SUTIUS———— — - — — —m — - — = e —
3 |
10.2 Formular analizi proceduri
Nr. ('oilrup-a-l_';imc?; Nume sﬁn'criﬂﬂit [ nlocuitor | Aviz favorabil © Aviz nefavorabil
Crt. t conducitor de drept sau
compartiment delegat
Semnitura Data Obsery | Semnitura Data
atii
1 2 3 4 5 6 7 8
l; | €A Drigan 5.07.2023
Elena
2
ENE - _Jf J_ )




10.3 Formular distribuire procedura

Nr. | Compartiment | Nume si | Data Semnitura Data Data Semnitura
Crt. prenume | primirii retragerii | intrarii in
vigoare a

) procedurii
1. | Secretariat Roibu 4.07.2023 10.07.2023
N Oana
2. |
5 ]

T

6. Anexe
o Formular FO1-PO-C23: Cerere de transfer;
e Formular F02-PO-C23: Tabel nominal.

Cuprins

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea edifici sau, dupi caz, a revizici in

cadrul editiel ProCeUUITE ..o v 2
2. Situatia edigiilor si a reviziilor in cadrul editiilor PrOCeAUTicoveevirs i 2

3. Lista cuprinzind persoancle la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editici

PLOCEUUTTL . veveviaracessi s 2
4. SCOPUL PLOCRUUTT coovvvveriss it 3
O 1 T B ) L) Yesmem——c6ceteeeess s R R R 3
6. Documente de referintd aplicabile activititii procedurale ... 3
7. Definitii si abrevieri ale termenilor WHIZALE . oeveeee e 3
7.1 Y5 1111111 TR R SRR R 3
T2 PN T 1 T ———————————eweeeet e L 5
8, DESCHErEa PrOCEAUTIE .. co.iiuriirsirssersist 5
9, ReSPONSADIIIALE «.....ooonviasiosiseri it 7
10. L T LT O P PP S C I LR L D 8
10.1  Formular evidentd modifiCAri oo 8
10.2  Formular analizl ProCeduril ..ot s 8
10.3  Formular distriDuire proceduril ... 9
11. AATLEXC «ooveresuesessanssssssssessatosisbbinesheseesasdsusbEssepresaasodsseneaaas R ens 1 EID Lo RE a1 EE SRR RO S S s 9




COLEGIUL NATIONAL ,2MIRCEA CEL BATRAN"

Str. Carol I, Nr. 41, 240178, Rimnicu-Vilcea, R O M ANIA

Cod fiscal 2540872
Tel/Fax (004) 0250 731874, Tel. (004) 0350 407950,
E-mail: cnmirceacelbatran_rmyvi@yahoo.com

B EONTRPTN FBT AL bl BT 68 Y PR W PR TR N AL TR BT T A AU W LRSS S
Aprobarea unitatii scolare Avizul unitétii scolare
la care se transfera elevul de la care se transferd elevul
Discutatd si aprobatd in C.A. din Discutatd si aprobatd in C.A. din S
Repartizat laclasaa ~ -a
Colegiul Nafional ,Mircea cel Bitrin ,Rm. Viilcea B B
Str. Carol 1, Nr. 41, 240178 -
Nr din Nr din
Director, Director,
DOMNULE DIRECTOR,
Subsemnatul(a), , cu domiciliul in localitatea
str. nr. bl.
sc et ap jud. posesor/posesoare al/a C.I./B.L/C.I.P. seria
, AL, , eliberata de , la data de , VA rog sd-mi

aprobati  transferul/inscrierea  copilului de la  Scoala
clasa/profil , la Scoala , n
anul  scolar , In clasa a , pentru urmdtoarele
motive:
Mentionez cii a absolvit clasa in anul scolar / cu media generala/ media de admitere

si media la purtare

DATE DESPRE COPIL:
NUME: PRENUME:
CNP DATA NASTERII:
LOCUL NASTERII NATIONALITATEA
CETATENIA: ADRESA

DATE DESPRE PARINTI:
TATA:

NUMELE SI PRENUMELE: CNP
Nationalitatea: ; Cetitenia:

Telefon: E-mail:

MAMA.:

NUMELE SI PRENUMELE: CNP
Nationalitatea: ; Cetiitenia:

Telefon:

E-mail:




PAnd in prezent elevul/eleva a studiat Limba moderni 1:
Limba moderni 2:

DORESC PARTICIPAREA LA ORELE DE RELIGIE, CULTUL DA / NU.
Anexim prezentei cereri urmitoarele documente, in numiir de file:
(Documentele vor fi depuse in dosar de plastic)
Copiile cartilor de identitate pentru ambii parinti/ tutori legali;
Copia certificatului de nastere al copilului;
Fisa medicald/adeverinta de intrare in colectivitate a copilului;
Adeverintd eliberatd de unitatea scolard prin care se atestd urmétoarele:
a. Limbile moderne studiate;
b. Media generald obtinutd in anul scolar/semestrul anterior;
¢. Daci elevul a fost/ nu a fost sanctionat disciplinar pe parcursul perioadei in care a invétat in scoala
respectiva;
d. Daci elevul a avut/nu a avut media scdzutd la purtare pe parcursul perioadei in care a invatat in
scoala respectiva;
e. Dacil in unitatea scolard a fost/nu a fost intocmita fisa de monitorizare a violentei scolare prin care
elevul sé fi fost mentionat ca autor.
Mentionez ci am luat la cunostinta de faptul ci:
e Programul scolar este 8 — 20, in functic de orar;
e  Scoala nu organizeazi program after school;
e Regulamentul intern al scolii si extras din R.O.F.U.LP. se gisesc pe site-ul scolii

T

Mentionez ¢i in temeiul art.6 si art.15 din Regulamentul (UE) 679/2016 al Parlamentului European si al
Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si privind libera circulatie a acestor date ,transpusd prin Legea nr.190/2018 privind masuri
de punere in aplicarea Regulamentului (UE) 679/2016
o Sunt de acord ca datele personale din prezenta cerere si fie prelucrate in scopul inmatriculirii
copilului, pentru uz scolar, in cazul in care cererea va fi acceptatd.
DA /NU

NOTA 1: Mentionez ¢i am luat la cunostintd faptul ci cererea aceasta va fi analizatd si discutatd in sedinta
Consiliului de Administratie al C.N.”Mircea cel Batran” Rm. Vilcea, in termen de 30 de zile.

NOTA 2: Respectarea regulilor este esentiald pentru scoala noastrd decarece ne ajutd si asigurdm un mediu sigur,
sdndtos, cald si primitor, in care copilul si se dezvolte armonios.

Vi multumim pentru sustinerea acestui demers.

NUMELE SI PRENUMELE PARINTILOR/ TUTORILOR:

Semnatura , Semnitura

DATA:



